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İş Akışı 

 

 

 
İlgili personel tarafından 

evrak hazırlanır 

 

 

 

 

İlgili memur tarafından evrak 

kontrol edilir 

 

 

 

 

 

İlgili personele eksikliği Hayır  
Evrak tam mı? 

giderilmek üzere iade edilir 

 

 

Evet 

 
Evrak, Giden Evrak Defterine 

kaydedilir 

 

 

 

 

 

 

 
Eğer evrak kurum 

dışı ise haberleşme 

birimine elden teslim 

edilir 
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